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YASAL CERCEVE

5018 sayih Kanunun 44 iincii maddesi;

Tasmirlarin kaydi, muhafazasi, kullanimi, mal yonetim hesabinin
verilmesi ve mal yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev yapacak
olanlarin belirlenmesine 1liskin esas ve usuller Cumhurbagkani

tarafindan ¢ikarilacak yonetmeliklerle belirlenir.



TASINIR MAL YONETMELIGI

Madde 1- Bu Yonetmeligin amaci,

* Kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait
tasimir mallarin kaydi, muhafazas1 ve kullanimi ile yonetim hesabinin

verilmesi,

* Merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve

 Kamu 1dareleri arasinda tasmirlarin gecici tahsisine iliskin usul ve
esaslart belirlemektir.



KAPSAM

MADDE 2-
1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve

bunlara ait tasimir mallan kapsar.



5018 SAYILI KANUN YONUNDEN
KAPSAM

GENEL YONETIM

MERKEZi YONETIM SOSYAL GUVENLIK MAHALLI IDARELER
KURUMLARI

GENEL BUTGE

OZEL BUTGE

| DUZENLEYICI VE DENETLEYICI
KURUMLAR



ISTISNALAR
MADDE 2-

1) TSK, Jandarma, Sahil Giivenlik, MIT ve Emniyet Genel
Miidurliginiin tasinir mallarimin kayda alinmasi ile bunlarin
yonetim ve 1¢ denetiminde 6zel mevzuatindaki hiikiimler
uygulanur.

2) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika,
imalathane ve benzeri tiretim yerlerinde kullanilan 1lk madde ve
malzemeler i1le yart mamul ve mamul maddeler hakkinda bu

Y onetmelik hiikiimleri uygulanmaz. Bunlar hakkinda kendi
diizenleyici 1slemlerinde belirlenen usul ve esaslar uygulanar.



3) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir islemin
sonu¢lanmasina veya bir kararin verilmesine kadar muhafaza
edilmek tlizere alinan emanet tasinir mallar hakkinda o6zel
mevzuatindaki hiikiimler uygulanr.

4) Kamu idarelerine ait ihtivac fazlasi tasimirlarin_diger kamu
idarelerine bedelsiz olarak devri, devredilmevyecek tasinirlar ile
devir ve kavit islemleri hakkinda 0zel mevzuatinda belirlenen
hiikiimler uygulanir.




TANIMLAR:

Ambar: Kamu idarelerine ait tasmirlarin kullanima verilinceye
kadar veya kullanimdan iade edildiginde muhafaza edildigi yeri,

Dayanikhi tasimirlar: Cesitleri ile kod numaralart Tasmir Kod
Listesinde gosterilen;

1) Tesis, makine ve cihazlari,

2) Tasitlari,

3) Demirbaslari,



Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen,
belli bir siireye tabi olmaksizin uzun siire kullanilabilen ve
kullanilmakla yok olmayan, cesitleri ile kod numaralar1 Taginir
Kod Listesinde gosterilen tasinirlari,

Gercege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir
islemde bilgili ve istekli taraflar arasinda bir varligin el
degistirmesi veya bir borcun 6denmesi i¢in belirlenen tutar,



Harcama birimi: Kamu idaresi biitcesinde ddenek tahsis
edilen ve harcama yetkisi bulunan merkez birimi ile 6denek
gonderme belgesiyle harcama yetkisi verilen merkez dis
birimi,

Harcama yetkilisi: Harcama biriminin en {ist yoneticisini,



Hurda: Ekonomik  Omriini tamamlamis olan  veya
tamamlamadig halde teknik ve fiziki nedenlerle alinis amaclar
dogrultusunda kullanilmasi: imkan1 kalmayan ya da tamiri miimkiin
veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda yarar
goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan taginirlar ile {iretim sirasinda elde

edilen kirpint1, dokiintii ve artik parcalari,

Thtiya¢ fazlasi tasimirlar: Zorunlu veya dngoriillemeyen
sebeplerle ortaya cikan ve yapilan arastirma ve degerlendirmeler
sonucunda kamu i1daresinin merkez ve merkez dis1 birimleri itibartyla
kullanim 1mkani1 olmadig anlasilan tasinirlari,



iz bedeli: Ekonomik omriinii tamamladig halde fiilen
kullanilmasina devam edilen iktisadi kiymetler ile gercek
degeri tespit edilemeyen veya edilmesi uygun goériillmeyen
ancak hesaplarda izlenmesi gereken iktisadi kiymetlerin
muhasebelestirilmesinde kullanilan ve muhasebe kayitlarinda
yer verilen en diisiik tutari,



Makine, cihaz ve aletler: Uretim ve hizmet amaciyla
kullanilan ve c¢esitleri ile kod numaralart Tasinir Kod Listesinde
gosterilen her tiirlii makine, cihaz ve aletler,

Sanal Ambar: Tesis kapsamindaki tasinirlarin  yalnizca
elektronik ortamda takip edilebilmesi amaciyla olusturulan ambari,

Tasimir: Cesitleri ile kod numaralan Tasimir Kod Listesinde
gosterilen tasinirlari,

Tasimir 1. Diizey Detay Kodu: Tasimir Kod Listesinde
gosterilen taginir hesap kodundan sonra gelen iki haneli detay
kodunu,

Tasimir II. Diizey Detay Kodu: Tasinir Kod Listesinde
gosterilen Tasinir 1. Diizey Detay Kodundan sonra gelen iki haneli
detay kodunu,



Tasimr Hesap Kodu: Genel Yonetim Muhasebe Yonetmeligi
cerceve hesap planinda yer alan ve tasmirin kaydedildigi ilgili hesap
kodunu,

Tasimir Kod Listesi: Hazine ve Maliye Bakanliginca hazirlanarak
Bakanligin internet sitesinde giincel hali bulundurulacak olan ve bu
Yonetmelik kapsamindaki tasinirlart Tasimir Hesap Kodu, Tasimr 1.
Diizey Detay Kodu, Tasimir IlI. Diizey Detay Kodu ve varsa sonraki
diizey detay kodlar1 ile birlikte gosteren listevyi,

Tasimir Kodu: Tasiirin kayitlarda detayli izlendigi, Tasinir Hesap
Kodu ile Tasinir I. Diizey Detay Kodu, Tasinir Il. Diizey Detay Kodu ve
varsa sonraki diizey detay kodlarinin birlesiminden olusan kodu,



Tasimir  bilisim  sistemi:  Bu  Yonetmeligin  uygulanmasinda
kullanilacak olan ve tasimir kayit ve yoOnetim islemleri cercevesinde
diizenlenmesi gereken kayit, belge ve benzeri igeriklerin elektronik
ortamda olusturulmasi, kaydedilmesi, iletilmesi, muhafaza edilmesi ile
ibrazin1 saglamak amaciyla ilgili idare tarafindan; veri giivenligini ve
dogrulugunu temin eden, verilerin icerik, tst veri, format ve iliskisel
ozelliklerini koruyan, verilerin iligkili oldugu fonksiyon veya islemler icin
delil teskil eden, ilgili siirecler arasinda birlikte islerlik standartlarini ve
giivenlik politikalarim1 gozeten ve entegrasyona agik sekilde hazirlanan
elektronik/yazilimsal sistemi,



Tasimir kayit yetkilisi:

Tasmirlar: teslim alan,

Sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza eden,
Kullanicilarina ve kullanim Yerlerine teslim eden,
Kayitlar tutan,

bunlara iliskin belge ve cetvelleri diizenleyen ve

bu hususlarda hesap verme sorumlulugu cercevesinde

tasinir kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi
sorumlu olan gorevlileri,



Tasimr  konsolide  gorevlisi:  Tasmmir  kayit
yetkililerinden aldigi harcama birimi tasinir hesaplarim
konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini hazirlamak ve
biriminin bir st tegkilattaki tasinir konsolide gorevlisine
vermekle sorumlu olan goérevlileri,

Tasimr kontrol yetkilisi: Tasmir kayit yetkilisinin
hazirlamis oldugu tasmir mal yoOnetim hesabina iliskin
belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasmnir Mal
Yonetim Hesabir Cetvelini imzalayan ve bu konularda
harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevlileri,
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111 Iwladde we Ivlalzemeler

Frtasiye Ilalzerneler Gribm

Yazl Araglar

Vazum, Clizim e Olgitm Arac we Ilalzerneleri
Eagt Urinler

Yariel, Faksimile Cihazl ve Fotokopl Ilalzernelen
Kaxnt Tutturicular, Tatkallar we Bantlar

Yaz1 Dhizelticiler

Figiik Furtasiye Gereg ve Ivlalzerelen

Bilizitn Ivlalzernelen

Beslernrne, Gida SArmagh wve Ivlutfakia Eullamalan Tiiketim Malzerneler Gruba
Tek EKullarammlik IvIutfak Fgralan

Servis wve Saklama Kaplan

Sofra Talkarmi we Catal Bagak Talkarm

Igecel: Servis Talurnlar:

LiTatfak &rag we Geregleri

Tibbiwe Laboratuar Sart hlalzemeleri Grabn
Ilaglar we Farrnakolojik Uriirder
Bivokiravasallar ve Gaz Maddeleri Iceren Kirnrasallar
Lvledikal Ivlalzermeler

Laboratuar lalzermelen

Valatlar, ¥akit Eatkalan we Katla VaZlar Grubm
Elati Walatlar

Sl Yakitlar

Zaz Valatlar

Yaglarwe Eatlk Yiaghs

Eoirnoresd InTaddeler
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Termzlerme Ekipronanlan Griba

Termzhk Ivlalzermelernn

Termizhlk &rag we Ceregleri

Termzleme e Dezenteksizron oolissmonlan
Grivrecely, Ivlefiugat <= Tuhatizsre Ivlalzerelern Graba
Crizrecelkler

Ivlefiugat TTrinleri

Tuhafizre Ivlalzereler

Yigrecelk Gribn

Balklizrat

Yaglar

Sebze, IWleye, YVerng e Celkirdekler

U we il Gadalar

Baharat =e Clezniler ile Clikolata e Tatlandimcilar
GHinlitk Tiiketilimesi Gereken Uriinler
Etler e Et riinleri

Deniz Urianleri

Igecel Grubu

&1 kolsitz Igecekler

L 1eoli Ige cekler

Canh Hazmranlar Grabn

-1iftlik Hasreanlarn

Hizmet &Srmach Has--anlar

CGrdsten Sromach Hazreanlar

Denewr Sroagh Hasmranlar

Eorirna &ltima & Dhnan Hasreanlar

Ziral Ivladdeler Grabna

Tohur, Fideler, Filizler sre Cligelk Tohurnlan
Crithre, Pitki Gidalan e Bitki Ilaclar
Hagerelere Fars: Ivliicadele Tlriinleri
Hazxrran Yetigtiricih Sind e Foullanalan Teladdeler
Logac, Fundalhlk we Cigekler

Fern Grabn

ithlk Hasmman Vermlern

E gz we Kirmes Havrvan Yernlernn
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Bahlk Yernler

Eopek we Eedi ¥Yernlen

Fermrgen Havwvan Ve rmlerl

Siriingen Yerlen

Diger Hasrean ¥ erolern

Bakarn Cnanr we Uretira Ilalzerneleri Grrubu
Eligiils Fl &letleri wre Geregleni

Tutturicular

Eaplasncilar

Elektrik-Elektrork we &vydinlatina Ivlalzermelenn
LFac Uriinlerd

Ivletal Uriinler

Zlarn Urinler

YWedek Pargalar Gribn

Ivlakineler e &letler Grabn ¥ edelk Pargalar:
Ciha=zlar we &letler Grrabna YVedel: Pargalan
Tasitlar Grabna Vedel Pargalan

Biiro Ivlakineleri Grabn Yedel: Pargalan

51 Tesizat: Vedel Fargalan

Diger Vedel Pargalar

Malkil Wasitalarn Lastilkler: Graba

Otoroobil Lastikler

IvIiribhils, Farnmronet Lastikler

Flarnvyorn, Chobils Lastiklen

Traktdr we Iz Ilakinesi Lastilleri

Bisiklet Lastikleri

Degsizim, Bafmg we Satiy Smach Yasyanlar Grabua
Ba=i1h ¥Vawinlar

Spor Ivlalzernelern Gribna

Dioga Sporlannda Eullarmlan Spor Ivlalzermelen
Salon Sporlatnimda Fullamlan Spor vlalzernelern
Saha Sporlaninda Fullamlan Spor lalzernelen
Diger Spor Ilalzernelern

[ger Tiketitn S rmach Ivlalzermeler

Hedive Baaadisdwias Tagirarlar

Oidiil A rnach Aliman Tasmarlar



B-DAYANIKLI TALRIMIELAR.

253 Tesiz, lakine e Cihazlar

253 01 Teszizler Grubu

253 01 Tagimrnaz olarak degerlendirildiginden Tagirar Kod Listesine almamarmstir
Sade ce muhasebe detay hesap plandannda srer alacaktir.

2533 02 Ivlakineler we Lletler Grubu

233 o0z ol Tanrm we Omnanc ik Ilakineler we &letler

253 o2 2 Ingaat Mlakinelerive &letler

253 02 0z Etdkre Mlakineleri ve bletleri

253 o2 04  IgMiakinelerivwe fletler

253 02 05 Filg Elektronis we Basmgli lakineler 1le Aletleri
253 o2 0é Posta Ilakineleri

253 o2 o7 Paketlerne Ivlaluneleri

253 o2 0z Etiketleme Ilalaneleri

253 02 09 & vrma, Siaflandirma Wlakineler

253 o2 10 Ivlathaacihkta Eullamlan hiakine e Aletler

2533 03 Cihazlar we Lletler Grubu

233 03 ol Vikatna, Temizle e ve Utilleme Cihaz we Araclan
253 03 2 Beslenme, Gida we Ivlutfak Cihaz e &Aletlen

253 0z 0z Kurtarma Aroach Cihaz e &letler

253 0z 04  Olpitm, Tarty, Cizim Cihazlan we &letleri

253 03 05 Tikbiwe Biyolojik Armagh Kullaralan Cihazlar ve &letler
253 03 0& Brasturna ve Uretitn S macli Lahoratuar Cihazlan e &letleri
253 03 o7 Ilimik &letleri e Sksesuarlan

253 03 0z Spor &rnach Fullamlan Cihaz we &letler

2534 Tagitlar Grubu

254 01 Karaszrolu Tagitlan Grubu

254 01 01 Otoroobiller

234 01 02 Yoleu Tasnnma Sraglan

254 01 03 ik Tagima Lraglan

254 01 04  Arazi Tasitlan

2534 01 05 Ozel Brnach Tagitlar

254 01 0& IwTopet we Ivlotosikletler

254 01 o7 Ivlctorsie Eoara & raflail

254 02 Suve Deniz Tagitlan [Hribu



Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimacilifinda kullanilanlar ile 6zel
amacl kullamimlar i¢cin muhtelif cihazlarla donatilmis bulunan
ve cesitleri 1le kod numaralar1 Tasinir Kod Listesinde gosterilen

tasitlan,

Tesis: Bir makine veya cihazin iirettigi enerjiyi, Sesi,
gOriintliyii ve benzerini ileten, dagitan veya bir makine veya
cihazin gordiigli isi uzaga tasiyan ya da uzaktaki verileri
toplayan, kaydeden, makine veya cihazlar arasindaki diizeni
saglayan, birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan,
gerektiginde bagka yere tasinabilen ve kullanilamaz hale gelene
kadar sanal ambar kayitlarinda takip edilen, cesitleri ile kod
numaralarn Taginir Kod Listesinde gosterilen sistemlerti,



Tiiketim malzemeleri:  Belirli  bir  hizmetin
tretilmesinde kullanilan, kullanim: sonucunda tikenen
veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen
veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak
duruma gelen, cesitleri ile kod numaralarn Tasmir Kod
Listesinde gosterilen malzemeleri,



Ust yonetici: Bakanliklarda bakana dogrudan baglh
hizmet birimleri bakimindan bakani, bakan yardimcilarina
bagli hizmet birimleri bakimindan bakan yardimcilarini, diger
kamu idarelerinde en {ist yoneticiyi, Il 6zel idarelerinde valiyi,
belediyelerde belediye baskanini,



Varlik islem fisi: Kamu idarelerine ait tasinir, tasinmaz
ve haklar ile diger varliklarin edinimi, yonetimi, tahsisi,
devri ve elden c¢ikarilmasi gibi varlik yonetimine iliskin
islemlerde kullanilan belgevi,



TASINIRLAR YONUNDEN
YONETMELIGIN KAPSAMI

Tiiketim Madde ve Malzemeleri (150)

Makine ve Cihazlar (Is makineleri dahil) (253),
Tasitlar (254),

Demirbaglar (255),



TASINIR MALLAR

DAYANIKLI
TASINIRLAR

hacibayramcolak.net



TASINIR ISLEMLERINDE SORUMLULAR

Harcama Yetkilileri,
Tasinir kayit ve tasinir kontrol yetkilileri.

Kullanilmak Gzere tasinir teslim edilen kamu
gorevlileri,

Muhasebe yetkilileri.



IKINCI BOLUM

Sorumluluk ve Gorevliler

Sorumluluk

MADDE 5- (1) Harcama yetkilileri tasinirlarin etkili, ekonomik,
verimli ve hukuka uygun olarak edinilmesinden, kullanilmasindan,
kontroliinden, kayitlarinin bu Y onetmelikte belirtilen usul ve esaslara
gore saydam ve erisilebilir sekilde tutulmasimi saglamaktan
sorumiudur.

Harcama vyetkilileri  tasimir  kayitlannin =~ bu  Yonetmelik
hiikiimlerine uygun olarak tutulmas: ve tasinir mal yonetim hesabinin
hazirlanmast sorumlulugunu tasimir kayit yetkilileri ve tasmir

kontrol yetkilileri araciligiyla yerine getirir.



(2) Harcama vyetkilileri, tasinirlara iliskin islem ve kayitlarin
usule uygun olarak yapilip yapilmadigim1 kontrol etmeye veya
ettirmeye; kasit, kusur veya ithmal sonucu kirilan, bozulan veya
kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini i¢in gerekli islemleri
yapmaya veya yaptirmaya Vetkilidir.



(3) Kamu idarelerine ait tasimirlarin muhafazasi ile gorevli
olan veya kendilerine kullanilmak iizere tasinir teslim edilen kamu
gorevlileri bu tasmirlann en 1yl sekilde muhafaza etmek, gerekli
bakim ve onarimlarim1 yapmak veya yaptirmak, verilis amacina
uygun bir sckilde kullanmak ve goérevin sona ermesi veya
gorevden ayrilma halinde iade etmek zorundadirlar.

(4) Kamu gorevlilerinin kullammmina verilen dayanikl
tasinirlar, kullanicilart  tarafindan baskasina devredilemez.
Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi halinde s6z konusu tasinirlarin
ambara iade edilmesi zorunludur. Bu sekilde teslim yapilmadan
personelin kurumla ilisigi kesilmez.



(5) Tasimirlarin muhafazasindan Vve yonetilmesinden sorumliu
olanlarin, gerekli tedbirlerin alinmamasi1 veya 0Ozenin gosterilmemesi
nedeniyle tasimirin kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda
sebep olduklarnt kamu zararlar1 hakkinda, Kamu Zararlarinin Tahsiline
[liskin Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik hiikiimleri uygulanr.

(6) Kullanmilmak iizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu
gorevlilerinin kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri
nedeniyle olusan kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit
edilecek gercege uygun deger {izerinden, ilgili mevzuat hiikiimleri
uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli tasinirlarda meydana
gelen kamu zaran ise zararin olusmasinda kasit, kusur veya ihmali
olanlardan tahsil edilir.



(7) Kamu gorevlisi olmayan kisilerin sebep olduklari
zararlar, genel hiikiimler uygulanmak suretiyle tahsil edilir.

(8) Tasmirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan
kaynaklanan yipranma ile usuliine uygun olarak belirlenen
firelerden dolayr sorumluluk aranmaz.



Tasimir kayit yetkilileri ve tasimir kontrol yetkilileri

MADDE 6- (1) Tasimr kayit vyetkilileri, harcama
yetkililerince, memuriyet veya calisma unvanina bagli kalmaksizin,
tagiir kayit ve islemlerini bu Yonetmelikte belirtilen usule uygun
sekilde yapabilecek bilgi ve niteliklere sahip personel arasindan
gorevlendirilir.

Dis temsilciliklerde tasiir kayit yetkilileri misyon sefleri
tarafindan gorevlendirilir.

Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla
tasinir kayit yetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiyac
duyulmas1 halinde birden fazla harcama biriminin tasimr
kayitlar1 harcama birimleri itibarnyla ayrn ayn tutulmak
kaydiyla, bir tasimir kayit yetkilisi tarafindan da yiiriitiilebilir.



(2) Tasmmir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir
kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasimir mal yonetim hesabina
iligkin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu
ve gerektiginde yapilan diger kayit ve islemleri kontrol etmek tizere
yardimcilarindan veya bunlarin bir alt kademesindeki yoneticileri
arasindan gorevlendirilir.

Harcama yetkilisi disinda yonetici iinvamimi haiz personel
bulunmayan harcama birimlerinde ise bu goérev harcama yetkilisi
tarafindan yerine getirilir.

(3) Tasimir kontrol yetkilisi ile tastmr kayit yetkilisi gorevi

ayni Kiside birlesemez.



(4) Tasmmr kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklan
asagida belirtilmistir:

a) Harcama birimince edinilen taginirlardan muayene ve kabulii
yapilanlarn cins ve niteliklerine gore sayarak, tartarak, olcerek
teslim almak, giris kayitlarin1 yapmak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullammma verilmeyen tasimirlari sorumlulugundaki ambarlarda
muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar
kontrol ederek teslim almak, ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri
belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf malzemeleri
hari¢ olmak iizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima
verilmesini onlemek.



c) Tasinmirlarin giris ve c¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara
iliskin belge ve cetvelleri diizenlemek ve tasimir mal yonetim hesap
cetvellerini istenilmesi halinde konsolide gorevlisine géndermek.

¢) Tiiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar
Igililere teslim etmek.

d) Tasmirlarin yangina, islanmaya, bozulmaya, calinmaya ve
benzeri tehlikelere karsi korunmasi icin gerekli tedbirleri almak ve
alinmasini1 saglamak.

e) Ambarda calinma veya olaganiistii nedenlerden dolayr meydana
gelen azalmalar1 harcama yetkilisine bildirmek.



f) Ambar sayiminmi ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince
belirlenen asgari stok seviyesinin altina diisen tasinirlari harcama
yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli tasinirlar1 bulunduklan yerde
kontrol etmek, sayimlarimi yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina
yardimci olmak.

h) Kayitlarim tuttugu tasimirlarin yonetim hesabim hazirlamak
ve harcama yetkilisine sunulmak iizere tasiir kontrol yetkilisine teslim
etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle
meydana gelen kayip ve noksanliklardan sorumlu olmak.

1) Ambarlarimm devir ve teslim etmeden, gorevlerinden

ayrilmamak



(5 Tasmr kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar
asagida belirtilmistir:

a) Tasimir kayit yetkilisinin hazirlamis oldugu tasmir mal
yonetim hesabina iliskin belge ve cetvellerin mevzuata ve mali
tablolara uygunlugunu ve gerektiginde yapilan diger kayit ve

islemleri kontrol etmek.
b) Harcama Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesab1 Cetvelini

Imzalayarak harcama yetkilisine sunmak.



(6) Tasmmir kayit vyetkilileri ile tasmmr kontrol
yetkilileri, diizenledikleri ve imzaladiklarn belge ve
cetvellerin  dogrulugundan harcama yetkilisine Kkarsi
birlikte sorumludur.



Tasimir konsolide gorevlileri

MADDE 7- (1) Kamu idaresinin tagiir hesaplarini birlestirmek ve
{ist yonetici adma Idare Tasimr Mal Yénetimi Ayrintih Hesap
Cetveli ile Idare Tasimr Mal Yoénetim Hesabi Iemal Cetvelini
hazirlamak iizere merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine bagh
konsolide gorevlisi belirlenir.



(2) Mali hizmetler birimince gerek goriilmesi halinde ilge, Il,
bolge teskilatlarinin en iist yoneticileri, merkez harcama birimlerinde
Ise  harcama  yetkilileri  tarafindan  konsolide  goérevlisi
gorevlendirilebilir.

(3) Tasmir kayit ve islemlerini bu amagla olusturulan tasinir
bilisim sistemlerinde vyiiriiten kamu idarelerinde; diizenlenecek Idare
Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal
Yonetim Hesabi Icmal Cetvelinin hazirlanmasina esas teskil eden
cetvel ve raporlar ile merkez harcama birimlerince ihtiya¢ duyulan
Tasimir Hesap Cetveli, gerektiginde konsolide gorevlilerince tasinir
bilisim sisteminden alimir, merkez harcama birimlerinden veya
tasradaki konsolide gorevlilerinden ayrica belge ortaminda Tasinir
Hesap Cetveli istenmez.



Harcama
Birimleri
Tamur Eavit ve
Keatrol
Yetkihlen

Mali Hizmetler Birimi/Strateji
Grelistirme Baskanh&

AMuhasebe, kesin hesap ve
raporlama alt burm
Tasmir Konzohde Gorevhisi

Harcama
Birimleri
Tagmur Kavit v
Foontrol

Tethililen

Harcama
Birimleri
Tazmr Kavit ve
Fontol

Tethililen

Harcama
Birimleri
Tagmur Eavit ve
Fontral
Y etkihlen




Muhasebe yetkililerinin  tasimir hesabina iliskin gorev ve
sorumluluklan

MADDE 8- (1) Tasmr islemlerine iliskin muhasebe Kkayitlan,
muhasebe diizenlemeleri ve bu Yonetmelik hiikiimleri cercevesinde
muhasebe yetkilileri tarafindan yapilr.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama
Birimi Tasmir Mal Yonetim Hesabr Cetvelinde gosterilen tutarlarin
muhasebe kayitlariyla uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra,
harcama yetkilisine gondermekle gorevli ve sorumludurlar.



Muhasebe yetkililerinin sorumluluklar,

 tasmir islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi
belgelere uygunlugu ile

e harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Tasinir

Mal Yonetim Hesabr Cetvellerini inceleyip onaylayarak
harcama yetkilisine vermekle

sinirhdir.



Defterler

MADDE 9- (1) Tasinir islemlerinde, 6zelliklerine gore tutulacak
defterler sunlardir:

a) Tiiketim Malzemeleri Defteri: Bu defter, Tasimir Kod
Listesinde gosterilen tiiketim malzemelerinin giris ve cikis kayitlar
icin kullanilir.

b) Dayamkh Tasimirlar Defteri: Bu defter, Tasimir Kod
Listesinde gosterilen dayanikli tasinirlarin kayitlan icin kullanilir. Her
bir dayanikli tasiira ait giris ve ¢ikis kayitlar1 ayrt yapilir.



C) Miize Defteri: Bu defter, miizelerde sergilenen veya
sergilenmek iizere muhafaza altinda bulundurulan tasinirlar igin
tutulur. Her bir taginir i¢in ayr1 kayit yapilir.

¢) Kiitiiphane Defteri: Bu defter, kiitiiphanelerdeki yazma ve
basma nadir eserler ile kitap ve kitap dis1 materyal icin tutulur. Her
bir taginir icin ayn kayit yapilir.



Belge ve cetveller

MADDE 10- (1) Tasinir islemlerinde, islem tiirline gore asagida
belirtilen belge ve cetveller kullanilir:

Varlik Islem Fisi: I1gili mevzuati cercevesinde kabul edilerek teslim
alinan taginirlarin girigleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir
islemlerinde, dayanikli tasinirlarin niteliklerini degistiren esasli onarim ve
ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak iizere Varlik Islem
Fisi diizenlenir.

Varlik Islem Fisleri en az ii¢ niisha olarak diizenlenir ve her mali yilin
basinda “1”’den baslamak tiizere bir sira numaras1 verilir.

Varlik Islem Fisi, dayanagini olusturan belgenin tarihinden énceki bir
tarihi tastyamaz. Varlik Islem Fisinin elektronik ortamda diizenlenemedigi
hallerde, seri ve sira numarali olarak bastirilmis Varlik Islem Fisleri
kullanilir.



Ihtiya¢c duyuldugunda kullanilmak {izere satin alinarak depolanan
ya da arsivlenenler ile siireli yayinlardan ciltletilmis olanlar harig
olmak iizere asagida sayillan héallerde Varhk Islem Fisi
diizenlenmez:

1) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan kum, cakil, bahge
topragl, bahce giibresi ve benzeri maddeler ile iletim ve dagitim
hatlarindan sunulan elektrik, su ve dogalgaz alimlari.

2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin
servislerince yapilan bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar
Ile dogrudan tasitlarin depolarina konulan akaryakat, likit gaz (LPG) ve
yaglar.



3) Kisa siirede tiiketilen mutfak tipi tiiplere ve yangin sondiirme
tiiplerine yapilan gaz dolumlari, laboratuvarlarda bulunan tiiplere
yapilan gaz ve sivi dolumlari, medikal gaz tiiplerine yapilan tibbi gaz
dolumlan ile yazic1 kartuslarinin dolumlari.

4) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivlenme niteligi
olmayan kiitiiphane materyalleri.

5) Biitcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden alinan yiyecek
ve icecekler.



VARLIK ISLEM FISI DUZENLENMESI
ZORUNLU OLDUGU DURUMLAR

SATIN ALMA,
SATMA,

DAYANIKI TASINIRLARIN DEGERINi ARTIRACAK HARCAMALAR (NITELIKLI
ONARIM VE ILAVELER)

KAMU IDARELERI ARASINDA BEDELSIZ DEVIR ALAN VE DEVRETME
ISLEMI,

KAMU IDARESININ HARCAMA BIRIMLERI ARASINDA YA DA HARCAMA
BiRIMININ FARKLI AMBARLARI ARASINDA VERME VEYA ALMA ISLEMI,
BAGIS VEYA HiBE OLARAK ALMA YA DA VERME iSLEMI,

SAYIM FAZLASI / NOKSANI,

FIRE VERME,

KULLANIM VEYA TUKETIME SEVK EDILMESI



Tasimir Teslim Belgesi: Tasmir Kod Listesinde gosterilen kara
tasitlart1 ve 1is makinelerinin bunlan strekli olarak kullanacak
personele verilmesinde Tasmir Teslim Belgesi diizenlenir.

Demirbas, makine ve cihazlarinn kamu gorevlilerinin
kullammmina verilmesinde de Tasmr Teslim Belgesi diizenlenir.



Tasmir Istek Belgesi:

Ambardan tasimir talep edildiginde Tasinir Istek Belgesi
diizenlenir ve talepte bulunanin onayini tasir. Kamu idarelerinin ig
imkanlan ile yaptiklarn bakim ve onarimlara iliskin acilan is talep

belgeleri de Tasinr Istek Belgesi yerine gecer.



Dayamkh Tasiirlar Listesi:

Tasimir Kod Listesinde gosterilen tasimirlardan oda, biiro,
boliim, gecit, atolye, garaj, servis, bahce gibi ortak kullanim
alanlarina tahsis edilenler icin Dayanikli Tasirlar Listesi
diizenlenir. Bunlar i¢in Tasimir Teslim Belgesi diizenlenmez.
Dayanikl1 Tasinirlar Listesi, istek yapan birim yetkilisi ve/veya
varsa ortak kullanim alani sorumlusu tarafindan imzalanur.



Tasinir Gegici Alindasi:

Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde,
tasinirlarin gecici olarak teslim alinmasinda iki niisha olarak
Tasmir Gecici Alindis1 diizenlenir.

Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar
icin Varlik Islem Fisi diizenlenir ve Varlik Islem Fisinin tarih
ve numarast Tasmir Gegici Alindisinin dosyasinda saklanan
niishasi {lizerine kaydedilir.

Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilmeyen
tasinirlarda ise Ilgiliye verilen Tasinir Gegici Alindis1 geri
alinarak dosyasindaki niishasiyla birlestirilir. Tasimir Gegici
Alindisinin geri alinamamas: halinde niishasi iizerine durumu

belirtir aciklama yapilir.



Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanaga:

Taginirin,;

Kaybolma, ¢alinma, dogal afetler ve fire gibi herhangi bir nedenle yok
olmasi,

Sayimda noksan ¢ikmasi,

Canli tagiirlarin 6lmesi,

Yipranma, kirilma veya bozulma nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

Ekonomik omriinii tamamlamis olmasi veya

Tamamlamadigr halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmaz hale
gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi,

durumlarinda tasimirin kayitlardan cikarilmasini saglamak amaciyla iki

niisha olarak Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag diizenlenir.



Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi, harcama yetkilisi
tarafindan gorevlendirilecek en az ii¢ kisiden olusan komisyonca
imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan onaylanir.

Tutanagin bir niishasi, ¢ikis kaydina esas olmak {iizere
diizenlenen Varlik Islem Fisine, bir niishast muhasebe birimine
gonderilecek Varlik Islem Fisine eklenir.



Ambar Devir ve Teslim Tutanagi:

Tasimir kayit yetkilileri arasindaki ambar devir ve teslim
alma islemlerinde Ambar Devir ve Teslim Tutanagi
diizenlenir.

Tasimirlar Ambar Devir ve Teslim Tutanagma tasinir
kodlar1 itibartyla kaydedilir. Kayitlara gére ambarda
bulunmas:1 gereken tasimirlar ile sayimda fiillen bulunan
miktarlar, varsa fazla ve noksanlar Ambar Devir ve Teslim

Tutanaginda gostertlir.



Sayim Tutanagi:

Tasinirlarin  sayim islemlerinde Tasimir Il. Diizey Detay
Kodu itibariyla Sayim Tutanagi diizenlenir ve tasinirlar Sayim
Tutanagina Tasinir Kodu diizeyinde kaydedilir.

Sayim Tutanagimin sayim fazlasi veya noksanina iliskin
sayfalarinin Dbir niishasi, giris-cikis islemleri i¢in diizenlenen
Varlik Islem Fisi ekine, bir niishas1 da Varlik Islem Fisinin
muhasebe birimine gonderilecek niishasina baglanir. Sayim
Tutanaklari, dosyasinda bir biitiin olarak saklanir.



Tasimir Sayim ve Dokiim Cetveli:

Tasimir  kayit yetkililerinin  yil sonu hesaplarina iliskin
islemlerinde Tasiir |. Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir
taginir grubu icin Tasimir Sayim ve Dokiim Cetveli diizenlenir ve
tasinirlar Tagimir Sayim ve Dokiim Cetveline Tasmir Il. Diizey
Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.

Tasinir Sayim ve Dokiim Cetvelinin “Gelecek Yila Devir”
sitununda gosterilen miktarin, yil sonlarinda Sayim Tutanaklarinin
“Sayimda Bulunan Miktar” siitununda gosterilen miktara esit olmasi
gereKir.



Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetveli:

Harcama biriminin tasinir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasi
amaciyla tasinir kayit yetkilisi tarafindan harcama birimi itibariyla
Tasinir I. Dilizey Detay Kodunda gosterilen her bir taginir grubu i¢in
Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesab1 Cetveli diizenlenir ve
tasinirlar Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabr Cetveline
Tasinr II. Dilizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.



Tasimir Hesap Cetveli:

Tasinir konsolide gorevlilerince ilge, 1l, bolge, dis temsilcilik ve
merkez birimlerinin tasinir hesabinin ¢ikarilmasi islemlerinde Tasinir
Hesap Cetveli diizenlenir.

Harcama Birimi Tasimir Mal Yonetim Hesab:r Cetveli esas
alinarak Tasimir |. Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tasinir
grubu icin diizenlenen Tasinmir Hesap Cetveline taginirlar Tasinir 1.
Diizey Detay kodu diizeyinde kaydedilir.



Idare Tasimir Mal Yonetimi Ayrintih Hesap Cetveli:

Merkezdeki tasinir konsolide gorevlisince kamu idaresinin
tasinir mal yonetim hesabinin ¢ikarilmasi amaciyla tasinir konsolide
gorevlilerinden alinan Tasinir Hesap Cetveline dayanilarak Tasinir |.
Diizey Detay Kodunda gosterilen her bir tasmir grubu icin Idare
Tasinir Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveli diizenlenir ve tasinirlar
[dare Tastmr Mal Yonetimi Ayrintili Hesap Cetveline Tasimur II.
Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.



Idare Tasimir Mal Yonetim Hesabir Iemal Cetveli:

Kamu idaresinin tasimir mal yonetim hesabinin c¢ikarilmasina
iliskin islemlerde Tasimir Hesap Kodunda gosterilen her bir taginir
grubu icin Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabr Icmal Cetveli diizenlenir
ve tasinirlar Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabr Icmal Cetveline Tasinir
|. Diizey Detay Kodu diizeyinde kaydedilir.



Tasimir Islemleri

Tasimirlarin kaydi

MADDE 12- (1) Kamu idarelerince biitiin tasinirlarin ve bunlara
iliskin islemlerin kayit altina alinmasi esastir. Taginir kayitlari, harcama
birimleri itibariyla yonetim hesab1 verilmesine esas olacak sekilde
tutulur. Her bir kaydin belgeye dayanmasi sarttir.

(2) Bu cercevede;

a) Onceki yildan devren gelen tasinirlar ile icinde bulunulan yilda
herhangi bir sekilde edinilen veya elden ¢ikarilan tasinirlar,

b) Tasimirlardaki kayip, fire, yipranma ve benzeri nedenlerle
meydana gelen azalmalar,

c) Sayim sonucunda ortaya cikan fazlalar,

miktar ve deger olarak kayitlara alinarak takip edilir.



Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu
MADDE 13- (1) Tasmmirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu

Idaresince kullanilmak tizere
 teslim alindiginda giris kaydedilir.
 tiiketime verildiginde ¢ikis kaydedilir.
« Satildiginda ¢ikis kaydedilir.
* baska harcama birimlerine devredildiginde ¢ikis kaydedilir.
* bagislandiginda veya yardim yapildiginda cikis kaydedilir.
 c¢esitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde ¢ikis kaydedilir.
» hurdaya ayrildiginda veya kaybolma, ¢alinma, canl taginirin 6liimii

gibi yok olma hallerinde cikis kaydedilir.



(2) Giris ve c¢ikis kayitlar1 Varhk Islem Fisine dayamlarak yapihr.
Giris ve ¢ikis kayitlarinda;

a) Satn alma suretiyle edinme ve deger artirici degisiklik hallerinde
maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya
ayrilma hallerinde kayitli deger,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda
bulunan tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger,
belli bir degeri yoksa deger tespit komisyonunca belirlenen deger,



¢) I¢ imkanlarla iiretim yoluyla edinilen tasinirlarda maliyet
bedeli, maliyet bedelinin tespit edilemedigi durumlarda deger tespit
komisyonunca belirlenen deger,

d) Kaz1 veya miisadere yoluyla edinilen tasinirlarda deger tespit
komisyonunca belirlenen deger,

e) Sanat eserlerinde sigorta degerleri veya takdir edilen
degerleri, sigortalanmamalart veya deger takdir edilememesi
durumunda ise iz bedeli,

esas alinir.



(3) Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir
kayit yetkilisinin ve isin uzmanimmin da katildigi en az ii¢ kisiden
olusturulur.

Komisyon deger tespitinde ticaret odasi, sanayi odasi, borsa,
meslek kuruluslari, ilgili diger kuruluslardan veya ayni nitelikteki
tasinirt satin alan idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuclarindan
yararlanabilir.



(4) Satin alma suretiyle edinilen tasmirlarin maliyet
bedelinin tespitinde, Genel Y Onetim Muhasebe
Yonetmeliginin 1lgili hiikiimleri uygulanir. Faturada c¢esitli
tasinirlar icin topluca gosterilmis giderler olmasi durumunda,
giderler tasimirlarin  alis  bedelleri ile orantili  olarak
paylastinlir. Tasimirlar faturada kayitlara esas olacak sekilde
cesitleri itibartyla ayr1 ayri gosterilir.



Dayanikh tasimirlarda deger artisi

MADDE 14- (1) Kullanim devamliliginin saglanmasi igin
yapilan bakim ve onarim harcamalarnn hari¢ olmak iizere
dayanikli tasimirlarin; niteligini, kullanim seklini degistiren,
hizmet kalitesini ve tasinirlardan saglanan faydayi artiran ve
benzeri amaglarla yapilan deger artiric1 harcamalar,

tasimirin kayith maliyet degerine Varhk Islem Fisi
diizenlenmek suretiyle ilave edilir.

Deger artirimi ig¢in; dayanikli tasimirlarin servislerinde
yapilan islemlerde toplam fatura bedeli, i¢ imkéanlarla yapilan
islemlerde ise kullanilan malzemelerin toplam kayith degeri
esas alinir.



(2) Dayamkli tasimirlara ait hesaplardaki enflasyon
diizeltmeleri, ek fiyat farki ve benzeri islemler sonucunda ortaya
cikacak deger farklar tasimirin kayitli maliyet degerine Varlik
Islem Fisi diizenlenmek suretiyle ilave edilir.



(3) Deger artiric1 harcamalar, enflasyon diizeltmesi, ek fiyat
farki ve benzeri islemler nedeniyle dayanikhi tasinirlara ilave
edilecek degerlerin tespitinde Bakanlikca belirlenen usul ve
esaslar uygulanir.



Satin alinan tasimirlarin giris islemleri

MADDE 15- (1) Satin alinan tasinirlar icin teslim alindiktan sonra,
{icer niisha Varlik Islem Fisi diizenlenir.

(2) Alim bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan
teslim edilen tasinirlar i¢in tagimirin teslim edildigi birimlerce iki niisha
Tasinir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir niishasi alimi yapan birime
gonderilir. Alitm1 yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi
giris kayitlarina esas olmak iizere Varlik Islem Fisi diizenler. Diger
birimlerden alinan Tasinir Gecici Alindisi, diizenlenen Varlik Islem
Figinin idarede kalan niishasina baglanir. Alimi yapan birimce giris
kayitlar1 yapildiktan sonra diizenlenecek Varlik Islem Fisiyle de ilgili
diger birimler adna ¢ikis kaydedilir.



(3) Varlik Islem Fisinin bir niishast 6deme emri belgesine, bir
niishas1 ise 6deme emri belgesinin harcama biriminde kalan niishasina
baglanir. Diger niishasi, muayene ve kabul komisyon tutanagi veya
Idare yetkilisince diizenlenmis kabul belgesi ile birlikte, sirali olarak

dosyalanir.



(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin
6denmesi sirasinda Varlik Islem Fisi diizenlenmez. S6z konusu
yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra Varlik Islem
Fis1 diizenlenerek kayitlara alinir.

(5) Kamu idarelerince bakim, onarim ile hizmet alim
sozlesmeleri kapsaminda veya satin alma suretiyle edinilen binalarla
birlikte teslim alman ancak binanin biitiinleyici unsurlarindan
olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile diger biiro makine ve
malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge
yoksa komisyonca tespit edilen gercege uygun degeri iizerinden
envanter islem secenegiyle tasinir kayitlarina almir.



Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarin girisi

MADDE 16- (1) 5018 sayil1 Kanunun 40 mc1 maddesi ile diger
mevzuat cercevesinde bagis ve yardim olarak edinilen tasmirlar
teslim alindiginda, tasinir kayit yetkilisi tarafindan Varlik Islem Fisi
diizenlenerek kayitlara alinir.

Varlik Islem Fisinin bir niishas1 bagis ve yardim edene verilir

veya gondertlir.



Sayim fazlas1 tasinirlarin girisi

MADDE 17- (1) Yapilan sayim sonucunda fazla bulunan
tasinirlar, Varlik Islem Fisi diizenlenerek kayitlara alinmir. Sayim
fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla ayni
nitelikte son bir yil i¢inde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi
halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas

alinir.



Iade edilen tasimirlarin girisi

MADDE 18- (1) Kullanima verilen tiiketim malzemelerinden
herhangi bir nedenle iade edilenler, 1adeyi yapan birim yetkilisinin
onayini tasityan Ve lade edilen malzemenin cins ve miktarini belirten
belge karsihiginda teslim alinir ve s6z konusu tasinirla ayni nitelikte
son bir yil iginde girisi yapilan tasimir varsa bu deger, aksi halde
deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinarak
Varlik Islem Fisi diizenlenmek suretiyle tekrar giris kaydedilir. Fisin
bir niishas: tasmirlar1 1ade edene verilir.



(2) Tasmmir Kod Listesinde tiiketim malzemesi olarak
simiflandirilan tasinirlardan, iizerine kayit yapmak veya yeniden
formatlanmak ya da doldurulmak suretiyle tekrar kullanilmasi
miimkiin olanlarin, gorevin tamamlanmasini takiben ambara
ladesi zorunludur. Bu sekilde 1ade edilen tasimirlar hakkinda
birinci fikraya gore islem yapilir.



3) Kullanima verilen dayanikli tasmmirlardan, herhangi bir
nedenle ilgililerince iade edilenler icin Varlik Islem Fisi
diizenlenmez. Bu tasmirlarin kullanima verilmelerinde diizenlenmis
olan Tasmir Teslim Belgesi, tasinirin geri alindigna iliskin ilgili
boliimii imzalanarak kisiye geri verilir ve kayitlar buna gore

glincellenir.



Devir alinan tasimirlarin girisi

MADDE 19- (1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devir
alinan tasinirlar, devreden idarenin Varlik Islem Fisinde
gosterilen deger esas alinarak diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile
giris kaydedilir.

(2) 1lgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayamlarak bir
kamu idaresi tarafindan satin alimip diger bir kamu idaresine
teslim edilen tasinirlar faturada gosterilen deger esas alinarak
diizenlenecek Varlik Islem Fisi ile giris kaydedilir.

(3) Varlik Islem Fislerinin bir niishas: yedi giin icerisinde
devreden idarenin cikis kaydma esas Varlik Islem Fisine
baglanmak tizere gonderilir.

(4) Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri

taginirin degeri ile iliskilendirilmez.



(5 Aym1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar
arasinda devredilen tasinirlarin alinmasinda da Varlik Islem Fisi
diizenlenir ve Varlik Islem Fisinin bir niishas: ilgili tasmir kayit
yetkilisine verilir.

(6) Aym1 harcama biriminin ambarlann arasindaki tasinir
devirlerinde diizenlenen Varlik Islem Fisi muhasebe birimine
gonderilmez.

(7) 5018 sayilh Kanun kapsaminda olmayan kamu kurum ve
kuruluslarinca kapsamdaki kamu idarelerine bedelsiz olarak
devredilen tasinirlar ic¢in de birinci fikra hiikmii uygulanir.



Tasfiye idaresinden edinilen tasimirlarin girisi

MADDE 20- (1) 27/10/1999 tarihli ve 4458 sayili Giimriik
Kanununun 178 inci maddesi geregince yiiriirliige konulan
tasfiye islemlerine iliskin yOnetmelik hiikiimleri c¢ergevesinde
kamu idarelerince temin edilen tasimirlar icin Varlik Islem Fisi
diizenlenir ve giris kayd1 yapilir. Varlik Islem Fisinin bir niishast,

tasinirn teslim eden ilgili idare yetkilisine verilir.



Ic imkéanlarla iiretilen tasmrlar ile kazi veya miisadere yoluyla
edinilen tasmirlarin giris islemleri

MADDE 21- (1) Asagida belirtildigi sekilde edinilen tasinirlar, Varlik
[slem Fisi diizenlenerek giris kaydedilir:

a) Kamu idarelerinin kendi kullanimlan i¢in i¢ imkanlariyla iiretilen
tasiirlar.

b) Kamu idarelerinin miilkiyetindeki arazilerde yetistirilen agaglardan
tiretilen ekonomik degere sahip kereste, odun, meyve gibi {iriinler.

c) Yeni dogan canli taginirlar.

¢) Kamu idaresince yaptirilan arkeolojik kazilarda bulunan tagimir
kiiltiir varliklarn1 veya diger tasinirlardan ilgili mevzuatina gére miizelerde

sergilenen taginirlar.



d) Mahkeme karanyla miisaderesine karar verilenler ile idari
yaptirirmla miilkiyeti kamuya gecirilmesi kesinlesen ve kamu idaresinin
kullanimina verilen tasinirlar.

e) Hurdaya ayrilan tasinirlardan elde edilen temrinlik malzemeler ile
yedek pargcalar.

(2) Birinci fikranin (d) bendinde belirtilen tasinirlarin giris kaydi
taginirlarin kullammmina verildigi kamu idaresince yapilir. Bu tasinirlardan
kullanilamayacaklar ise kayda alinmaksizin ilgili mevzuatinda belirlendigi

sekilde tasfiye edilir.



Tiiketim suretiyle cikis

MADDE 22- (1) Tiiketim malzemeleri, Tasimir Istek Belgesi
karsihginda diizenlenecek Varhk Islem Fisi ile cikis kaydedilir.
Ancak fiziki olarak ambara girisi olmadan dogrudan tiiketimi yapilan
taginirlarin i1lgilisine teslim edildigine dair tutanak ve benzeri belge
bulunmas: durumunda Varlik Islem Fisi ile kayitlardan cikisinda ayrica
Tasinir Istek Belgesi aranmaz. Satin alma ve ic imkéanlarla {iretim
taleplerine iliskin belgeler de dayanak belge olarak kabul edilir.



(2) Kamu idarelerinin i¢ imkéanlariyla kendi kullanimlari igin
tiretecekleri dayanikli taginirlanin liretiminde kullanilan tasinirlar igin de
birinci fikra hiikmii uygulanir.

(3) Varhk Islem Fisi diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim
malzemesi cikis1 yapilamaz.

(4) Tiiketim malzemelerinin son kullanim tarihlerinin yaklasmasi,
proje bazli malzeme alimlari, diger birimlere teslim edilmek iizere
merkezi satin alma birimlerince tikketim malzemesi temin edilmesi gibi
zorunlu ve isin niteliginden kaynaklanan haller disinda tiiketim
malzemelerinin cikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik sirasi
dikkate alinarak ‘“ilk giren-ilk ¢ikar” esasma gore ve giris bedelleri

lizerinden yapilir.



Dayamikl tasimirlarin kullanima verilmesi

MADDE 23- (1) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki
dayamkli tasinirlar Tasimir Istek Belgesi diizenlenmek
suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli tasinirlar ilgilisine
uygun Tasinir Teslim Belgesi diizenlenerek kullanima verilir.



(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina
Istinaden yonetiminden sorumlu goérevliye veya kullanicisina
verilmesinde ilgilisine uygun Tasmir Teslim Belgesi diizenlenir.

(3) Kara tasitlarimin  disindaki tasitlarin  sorumluya veya
kullanicilarina devir ve teslimine iliskin usul ve diizenlenecek belgeler
kamu idarelerince ayrica belirlenir.

(4) Kiitiiphanelerde okuyucu ve arastirmacilara verilen kiitiiphane
materyalleri Tasinir Teslim Belgesi diizenlenmeden idarelerin 6diing
takip sistemleri ile takip edilir.

(5 Tasmmir Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Taginirlar
Defterine gerekli kayitlar yapilir. Tasimir Teslim Belgesinin bir
niishas1 dosyasinda saklanir, bir niishas1 tasimir teslim edilen

gorevlilere verilir



(6) Tasimrlar; oda, biiro, boliim, gecit, salon, atolye, garaj, servis ve
bahce gibi ortak kullanim alanlarina Dayamkli Tasinirlar Listesi
diizenlenmek ve istek yapan birim yetkilisinin ve/veya varsa ortak
kullanim alan1 sorumlusunun imzasi alinmak suretiyle verilir.

(7) Kamu gorevlisi olmayan kisiler ile tiizel kisilerin kullanimina
verilen dayanikli tasmirlar, koordinasyondan sorumlu birimin ortak
kullanimina verilir ve ilgilisine tutanakla teslim edilir. Koordinasyon
birimi bu tasiirlarin takibinden sorumludur.

(8) Etkinliklerde kullanilmak {izere tahsis edilen dayanikli tasinirlar
icin koordinasyondan sorumlu idare personeli adina Tasmir Teslim
Belgesi diizenlenir. Ilgili personel, kendisine teslim edilen tasinirlarin
takip ve muhafazasindan sorumludur.



Devir suretiyle c¢ikis

MADDE 24- (1) Kamu idarelerince bedelsiz olarak devredilen
ihtiya¢ fazlasi tasinirlarin cikisi Varlik Islem Fisi diizenlenerek yapilir.
Varlik Islem Fisinin bir niishas1 tasimirin devredildigi idareye verilir.
Devir alan idareden alinan Varlik Islem Fisi, diizenlenen Varlik Islem
Fisinin ekine baglanir.

(2) Ayn1 kamu idaresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlari
arasinda devredilen tasinirlar icin de Varlik Islem Fisi diizenlenir ve
Varlik Islem Fisinin bir niishast devredilen harcama biriminin tasinr
kayit yetkilisine verilir.

(3) Aym1 harcama biriminin ambarlarnn arasindaki tasinir
devirlerinde de Varlik Islem Fisi diizenlenir, ancak bu Varlik Islem
Fisleri muhasebe birimine gonderilmez.



Bagis veya yardim olarak verilen tasimirlarin cikisi

MADDE 25- (1) Ilgili mevzuatina gére yurt ici ya da yurt disinda
gercek veya tiizel kisilere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlar,
yetkili makamin onay veya kararina dayanilarak diizenlenecek Varlik Islem
Fisi ile kayitlardan c¢ikarilir. Onay veya kararin bir ornedi Varlik Islem
Fisinin ekine baglanr.



Satis suretiyle cikis

MADDE 26- (1) Ilgili mevzuati ¢ercevesinde satilan
tasinirlar Varlik Islem Fisi diizenlenerek cikis kaydedilir. Satisa
iliskin karar veya onayin bir niishas1 Varlik Islem Fisinin

niishasina baglanir.



Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayim noksani
nedeniyle c¢ikis

MADDE 27- (1) Tiiketim malzemelerinin 6zelliklerinde,
agirhiklarinda veya miktarlarinda meydana gelen degismeler
nedeniyle olusan fireler, sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, calinma,
kaybolma, dogal afetler gibi nedenlerle yok olan tasinirlar ya da
yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle kullanilamaz hale
gelen tasimirlar ile canli tasinirnin 6lmesi halinde, Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagi ve Varlik Islem Fisi diizenlenerek
kayitlardan ¢ikarilir.

(2) Eskimis, solmus, yirtilmis ve kullanilamayacak duruma
gelmis bayraklarin, mevzuatinda belirtilen hiikiimler geregince ilgili

yerlere teslim edilmesinde de birinci fikra hiikmii uygulanir.



(4) Garanti veya sigorta taahhiitnamesi kapsaminda yenisi ile
degistirilmek tizere yiiklenicisine 1ade edilen tagiirlar, Kayittan Diisme
Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Varlik Islem
Fisiyle kayitlardan c¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) Kamu idaresi ile yiiklenici arasinda imzalanan mal alimina
iliskin s6zlesmede hiikiim bulunmas: ve fiyat farki veya ek bir maliyet
talep edilmemesi kaydiyla; kullanim siiresi dolan veya dolmak {izere
olan tasimirlardan daha uzun miadli olanlarla degistirilenler, Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanagina dayanilarak diizenlenecek Varlik
Islem Fisiyle kayitlardan ¢ikarilir ve yenisi kayitlara alinir.



Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikas

MADDE 28- (1) Ekonomik Omriinii tamamlamis olan veya
tamamlamadig halde teknik ve fiziki nedenlerle kullanilmasinda yarar
goriilmeyerek hizmet dis1 birakilmasi gerektigi ilgililer veya 6zel mevzuati
cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen tasinirlar (Tesis
Bilesenleri Cetvelinde yer alan tasimirlar dahil), birl isin uzmani1 olmak
kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az ii¢ kisiden olusan
komisyon tarafindan degerlendirilir.

Yeterli say1 veya nitelikte personel bulunmamasi halinde komisyonlar
diger kamu idarelerinden talep edilecek iiyelerin katilimiyla

olusturulabilir,



(2) Komisyonca yapilan degerlendirme sonucunda hurdaya
ayrilmasi uygun gorilmeyen tasimrlar hakkindaki gerekceli
karar harcama yetkilisine bildirilir.

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler i¢in
Ise Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanag diizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasmirlar harcama
yetkilisinin onayi ile kayitlardan cikarilir.



(5) Birinci fikraya goére harcama yetkilisince olusturulacak
komisyon tarafindan ekonomik degerinin olmadig: veya teknik,
saglik, giivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart
olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayx ile
imha edilir. Imha, komisyon veya komisyonun gozetiminde
uzman Kkisiler tarafindan yapilir. Bu isleme iliskin ayrica bir
imha tutanagi diizenlenir. Imha isleminde &6zel mevzuat
hiikiimleri oncelikle dikkate alinir.



(7) Hurdaya ayrlan veya imha edilen tasimirlar Varhk Islem Fisi
diizenlenerek kayitlardan cikarihr. Varlik Islem Fisinin ekine Kayittan
Diisme Teklif ve Onay Tutanaginin bir niishas1 baglanur.

(8) Hurdaya ayrilan ve ekonomik degeri olan hurda tasimir mallar
hakkinda, 6zel mevzuatindaki hiikimler sakli kalmak tizere Makine ve
Kimya Endiistrisi Anonim Sirketi Hakkinda Kanun hiikiimleri uygulanur.

(9) Ilgili mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve is
makineleri ile ekipmanin risk sonrast hurdaya ayrilarak kayitlardan
cikarilmasi durumunda hurdasi, kasko sigortas: genel sartlarina dayanilarak
sigorta sirketine verilebilir. Bu durumda rizikonun gergeklesmesi anindaki
gercege uygun degeri sigorta sirketinden tahsil edilir.



Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait
tasimirlar hakkinda yapilacak islemler

MADDE 29- (1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalari sonucu
teskilat yapilarinda meydana gelen degisiklikler nedeniyle
boliinmesine, birlesmesine veya kaldirilmasina karar verilen harcama
birimlerine ait tasinirlar;

a) Bolinerek ayr1 bir harcama birimi haline gelen birimin
kullantmina terk edilmesi halinde, bolinen harcama biriminin
kayitlarina ¢ikis, yeni olusan harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan
birimin kayitlarina c¢ikis, biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina
giris,

c) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina
cikis, devredilmesi kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.



Tasmmr giris ve cikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi

MADDE 30- (1) Tasinir kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin
muhasebe kayitlarinda ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda
1zlenen tasinirlardan; satinalma suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile
deger artirict harcamalar icin diizenlenen Varlik Islem Fislerinin bir
niishas1 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine goénderilir.

Diger sekillerde edinilen tasiirlarin girisleri ve maddi duran varlik
hesaplarinda izlenen tasimirlanin cikislan icin diizenlenen Varlik Islem
Fislerinin birer niishasinin, diizenleme tarihini takip eden en gec¢ on
giin icinde ve her durumda mali yi1l sona ermeden once muhasebe
birimine gonderilmesi zorunludur.



(2) Kapsamdaki kamu idarelerince Bakanlik¢a belirlenen yapisal
dosya formatinda olusturulan ve ortak veri tabaninda tutularak saglanan
entegrasyon cercevesinde muhasebe birimine gonderilen Varlik Islem
Fislerindeki sistemsel onay mali sorumluluk a¢isindan imza hiikmiinde
sayilir. Bu fisler ayrica 1slak imzali olarak muhasebe birimine

gonderilmez.

(3) Muhasebe kayitlarinda “150- ilk Madde ve Malzemeler
Hesab1”’nda izlenen tiiketim malzemelerinin ¢ikislari icin diizenlenen
Varlik Islem Fisleri muhasebe birimine génderilmez. Bunlarin yerine,
kamu idarelerinde aylik donemler itibariyla tiikketim malzemelerinin
Tasinir 11. Diizey Detay Kodu bazinda diizenlenen onayh bir listesi, ilgili
donemi takip eden donemde, son donem listesi ise en gec yilin son is
glinli mesal bitimine kadar muhasebe birimine goénderilir.



(4) Muhasebe vyetkilileri, tasinir giris ve cikis islemlerine iliskin
olarak kendilerine gonderilen Varlik Islem Fislerinde gosterilen tutarlar
Tasinir 1. Diizey Detay Kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder.





