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TASINIR MAL YONETMELIGI (Madde 1)
Bu Yonetmeligin amaci,

kaynagina ve edinme yontemine bakilmaksizin kamu idarelerine ait tasinir
mallarin kaydi, muhafazasi ve kullanimi 1le yonetim hesabinin verilmesi,

merkez ve tasrada tasinir yonetim sorumlulariyla bunlar adina gorev
yapacak olanlarin belirlenmesi ve

kamu 1dareler1 arasinda tasinirlarin bedelsiz devri ile tahsisine iliskin

esas ve usulleri belirlemektir.
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Kapsam (MADDE 2)

(1) Bu Yonetmelik genel yonetim kapsamindaki kamu idarelerini ve bunlara ait
tasinir mallar1 kapsar.

(2) Tiirk Silahli Kuvvetleri (Jandarma Genel Komutanlig1 ve Sahil Giivenlik
Komutanhig dahil), MIT ve EGM’niin tasinir mallarinin kayda alinmasi, yonetim
ve denetiminde 0zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir.

(3) Kapsamdaki idarelerin biinyesinde bulunan fabrika, imalathane ve benzeri

tiretim yerlerinde kullanilan ilk madde ve malzemeler ile yar1t mamul ve mamul
maddeler hakkinda Yonetmelik hiikiimleri uygulanmaz.

(4) Kamu idarelerinin gorevleri geregince herhangi bir 1slemin sonu¢lanmasina
veya bir kararin verilmesine kadar muhafaza edilmek tizere alinan emanet tasinir
mallar hakkinda 6zel mevzuatindaki hiikiimler uygulanir
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Ambar: Kamu idarelerine ait tasinirlarin kullanima verilinceye kadar veya
kullanimdan 1ade edildiginde muhafaza edildigi yer.

Dayanikh tasimirlar: Tesis, makine ve cihazlar ile tasitlar ve demirbaslar.

Demirbaslar: Belirli bir hizmete tahsis amaciyla edinilen, belli bir siireye tabi
olmaksizin uzun siire kullanilabilen ve kullanilmakla yok olmayan, 255 hesap
detayinda yer alan taginirlar.

Gerc¢ege uygun deger: Piyasa kosullarinda muvazaasiz bir islemde bilgili ve
istekli taraflar arasinda bir varligin el degistirmesi veya bir borcun 6denmesi i¢in
belirlenen tutar.

Hurda: Ekonomik omriinii tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik
ve fiziki nedenlerle alinis amaglar1 dogrultusunda kullanilmasi imkani1 kalmayan
ya da tamiri miimkiin veya ekonomik olmayan arizalar nedeniyle kullanilmasinda
yarar goriilmeyerek hizmet dis1 birakilan tasinirlar ile tiretim sirasinda elde edilen
kirpinti, dokiintii ve artik pargalar.
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Tiiketim malzemeleri: Belirli bir hizmetin iiretilmesinde kullanilan, kullanimi
sonucunda tiikkenen veya bir siire kullanildiktan sonra ilk 6zelliklerini kismen
veya tamamen kaybederek bir daha kullanilamayacak duruma gelen150 hesap
detayinda yer alan malzemeler.

Makine ve cihazlar: 253 hesap detayinda yer alan, liretim ve hizmet amaciyla
kullanilan her tiirlii makine, cihaz ve aletler1

Sanal ambar: Tesis kapsamindaki tasinirlarin yalmizca elektronik ortamda takip
edilebilmesi amaciyla olusturulan ambar.

Tasiir kayit yetkilisi: Tasinirlar1 teslim alan, ambarlarda muhafaza eden,
kullanicilarima ve kullanim yerlerine teslim eden, kayitlar1 tutan, bunlara iliskin
belge ve cetvelleri diizenleyen,hesap verme sorumlulugu cercevesinde tasinir
kontrol yetkilisi ve harcama yetkilisine karsi sorumlu olan gorevliler.

Tasinir konsolide gorevlisi: Kamu idaresinin tasinir kayit yetkilisinden aldigi
harcama birimi tasinir hesaplarini konsolide ederek tasinir hesap cetvellerini
hazirlamak ve biriminin bir st teskilattaki tasinir konsolide gorevlisine vermekle

sorumlu olan gorevliler. :
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Tasmir kontrol yetkilisi: Tasinir kayit yetkilisinin yapmis oldugu kayit ve
islemler ile diizenledigi belge ve cetvellerin mevzuata ve mali tablolara
uygunlugunu kontrol eden, Harcama Birimi Tasinir Mal Y 6netim Hesabi
Cetvelini imzalayan, harcama yetkilisine kars1 sorumlu olan gorevliler.

Tasitlar: Yolcu ve yiik tasimaciliginda kullanilanlar ile 6zel amacli kullanimlar
icin muhtelif cihazlarla donatilmis bulunan 254 hesap detayinda gosterilen
tasitlari,

Tesis: Bir makine veya cihazin irettigi enerjiyi, sesi, goriintiiyii vb. ileten,
dagitan veya bir makine veya cithazin gordiigii is1 uzaga tasiyan ya da uzaktaki
verileri toplayan, kaydeden makine veya cihazlar arasindaki diizeni saglayan,
birbiriyle entegre makine ve cihazlardan olusan, gerektiginde baska yere
tasiabilen ve kullanilamaz hale gelene kadar sanal ambar kayitlarinda takip
edilen, 253 hesap detayinda yer alan sistemler.
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Sorumluluk (Madde 5)
(1) Harcama yetkilileri

e Tasmirlarin etkili, ekonomik, verimli ve hukuka uygun olarak
edinilmesinden, kullanilmasindan, kontroliinden, kayitlarinin saydam ve
erisilebilir sekilde tutulmasini saglamaktan sorumludur.

Tasinir kayitlarinin uygun olarak tutulmasi ve tasinir mal yonetim
hesabinin hazirlanmasi sorumlulugunu tasinir kayit yetkilileri ve tasinir
kontrol yetkililer1 araciligiyla yerine getirir.

Tasinirlara 1ligkin 1slem ve kayitlarin usule uygun olarak yapilip
yapilmadigini kontrol etmeye veya ettirmeye; kasit, kusur veya thmal
sonucu kirilan, bozulan veya kaybolan tasinirlarin ilgililerden tazmini 1¢in
gerekli islemler1 yapmaya veya yaptirmaya yetkilidir.
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Kamu idarelerine ait tasinirlarin muhafazasi ile gorevli olan veya kendilerine
kullanilmak tizere tasinir teslim edilen kamu gorevlileri bu tasinirlari en 1y1
sekilde muhafaza etmek, gerekli bakim ve onarimlarin1 yapmak veya
yaptirmak, verilis amacina uygun bir sekilde kullanmak ve gorevin sona
ermesi veya gorevden ayrilma halinde 1ade etmek zorundadirlar.

Kamu gorevlilerinin kullanimina verilen dayanikli tagmirlar, kullanicilar

tarafindan baskasina devredilemez. Kullanicilarinin gérevden ayrilmasi
halinde s6z konusu tasinirlarin ambara 1ade edilmesi zorunludur. Bu sekilde
teslim yapilmadan personelin kurumla 1ilisigi kesilmez.

www.hacibayramcolak.net




Tasinirlarin muhafazasindan ve yonetilmesinden sorumlu olanlarin, gerekli
tedbirlerin alinmamasi veya 6zenin gosterilmemesi nedeniyle tasinirin
kullanilmaz hale gelmesi veya yok olmasi sonucunda sebep olduklar: kamu
zararlar1 hakkinda, Kamu Zararlarinin Tahsiline Iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Yonetmelik hiikiimler: uygulanar.

(6) Kullanilmak tizere kendilerine tasinir teslim edilen kamu gorevlilerinin
kasit, kusur, thmal veya tedbirsizlik ya da dikkatsizlikleri nedeniyle olusan
kamu zarari, deger tespit komisyonu tarafindan tespit edilecek gercege

uygun deger tizerinden, tahsil edilir.

Ortak kullanim alanina tahsis edilen dayanikli tasinirlarda meydana gelen
kamu zarari 1se zararin olusmasinda kasit, kusur veya thmali olanlardan
tahsil edilir.

Tasinirlarin 6zelliginden veya olagan kullanimindan kaynaklanan yipranma
ile usuliine uygun olarak belirlenen firelerden dolay1 sorumluluk aranmaz.
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Tasiir kayit yetkilileri ve tasinir kontrol yetkilileri

MADDE 6 —Tasinir kayit yetkilileri, harcama yetkililerince, memuriyet veya
calisma unvanina bagh kalmaksizin, tasinir kayit ve islemlerini yapabilecek bilgi
ve niteliklere sahip personel arasindan gorevlendirilir.

Di1s temsilciliklerde tasinir kayit yetkilileri misyon sefleri tarafindan
gorevlendirilir.

Tasinir islemleri yogun olan harcama birimlerinde birden fazla tasinir kayit
yetkilisi gorevlendirilebilir. Kamu idarelerince ihtiya¢ duyulmasi halinde birden
fazla harcama biriminin taginir kayitlar1 harcama birimleri itibariyla ayr1 ayri
tutulmak kaydiyla, bir tasimir kayit yetkilisi tarafindan yiirttiilebilir.

Tasinir kontrol yetkilileri, harcama yetkililerince, tasinir kayit yetkilisinin yapmis
oldugu kayit ve islemleri kontrol etmek tizere yardimcilarindan veya bunlarin bir
alt kademesindeki yoneticileri arasindan gorevlendirilir.

Personel yetersizligi nedeniyle tasinir kontrol yetkilisi gorevlendirilemeyen
harcama birimlerinde ise bu gorev harcama yetkilisi tarafindan yerine getirilir.
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(3) Tasinir kontrol yetkilisi ile tasinir kayit yetkilisi gorevi aymi kiside birlesemez.
Tasimir kayit yetkililerinin gorev ve sorumluluklar :

a) Harcama birimince edinilen tasinirlardan muayene ve kabulii yapilanlari cins ve
niteliklerine gore sayarak, tartarak, dlgerek teslim almak, dogrudan tiiketilmeyen ve
kullanima verilmeyen tasinirlari sorumlulugundaki ambarlarda muhafaza etmek.

b) Muayene ve kabul islemi hemen yapilamayan tasinirlar1 kontrol ederek teslim almak,
ozellikleri nedeniyle kesin kabulleri belli bir donem kullanildiktan sonra yapilabilen sarf
malzemeleri hari¢ olmak tizere, bunlarin kesin kabulii yapilmadan kullanima verilmesini
onlemek.

c¢) Tasmirlarin giris ve ¢ikisina iliskin kayitlar1 tutmak, bunlara iliskin belge ve cetvelleri
diizenlemek ve tasinir mal yonetim hesap cetvellerini istenilmesi halinde konsolide
gorevlisine gondermek.

¢) Tiketime veya kullanima verilmesi uygun goriilen tasinirlar ilgililere teslim
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d) Tasinirlarin yangina, 1slanmaya, bozulmaya, ¢alinmaya ve benzeri tehlikelere karsi
korunmasi i¢in gerekli tedbirleri almak ve alinmasimi saglamak

¢) Ambarda ¢alinma veya olaganiistii nedenlerden dolay1 meydana gelen azalmalar1 harcama
yetkilisine bildirmek.

f) Ambar sayimini ve stok kontroliinii yapmak, harcama yetkilisince belirlenen asgari stok
seviyesinin altina diisen tasinirlar1 harcama yetkilisine bildirmek.

g) Kullanimda bulunan dayanikli taginirlar1 bulunduklar: yerde kontrol etmek, sayimlarini
yapmak ve yaptirmak.

g) Harcama biriminin malzeme ihtiya¢ planlamasinin yapilmasina yardimci olmak.

h) Kayitlarini tuttugu tasinirlarin yonetim hesabini hazirlamak ve harcama yetkilisine
sunulmak tlizere tasinir kontrol yetkilisine teslim etmek.

1) Ambarlarinda kasit, kusur, ihmal veya tedbirsizlikleri nedeniyle meydana gelen kayip ve
noksanliklardan sorumlu olmak.

1) Ambarlarini devir ve teslim etmeden, gorevlerinden ayrilmamak.
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Tasinir kontrol yetkililerinin gorev ve sorumluluklar :

a) Tasinir kayit ve islemleri ile ilgili olarak diizenlenen belge ve cetvellerin
mevzuata ve mali tablolara uygunlugunu kontrol etmek.

b) Harcama Birimi Tasinir Mal Yonetim Hesabi Cetvelini imzalayarak
harcama yetkilisine sunmak.

Tasiir kayit yetkilileri ile tasinir kontrol yetkilileri, diizenledikleri ve
imzaladiklar1 belge ve cetvellerin dogrulugundan harcama yetkilisine karsi
birlikte sorumludur
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Tasimir konsolide gorevlileri (Madde 7))

(1) Kamu idaresinin tasinir hesaplarimi kurumsal siniflandirmanin 2.,
mahalli idarelerde 1se kurumsal simiflandirmanin 3.diizey1 itibariyla
birlestirmek ve iist yonetici adina Idare Tasmir Mal Y 6netimi Ayrintili
Hesap Cetveli ile Idare Tasinir Mal Yonetim Hesabi Icmal Cetvelini
hazirlamak tizere merkezde mali hizmetler birimi yoneticisine bash
konsolide gorevlisi belirlentr.

(2) Kurumsal siniflandirmanin 3.ve 4. diizeyinde tanimlanan merkez
harcama birimlerinin taginir hesaplarinin, varsa tasra birimleri tasinir
hesaplariyla birlestirilmesi 1¢in; mali hizmetler biriminin talebi veya
harcama yetkilisinin gerekli gérmesi lizerine merkez harcama birimlerinde
konsolide gorevlisi gorevlendirilir
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Muhasebe yetkililerinin tasinir hesabina iliskin gorev ve sorumluluklari
MADDE 8 —

(1) Tasmir islemlerine iliskin muhasebe kayitlari, muhasebe yetkilileri tarafindan
yapilir.

(2) Muhasebe yetkilileri, harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi Taginir
Mal Y onetim Hesab1 Cetvelinde gosterilen tutarlarin muhasebe kayitlariyla
uygunlugunu kontrol ederek onayladiktan sonra, harcama yetkilisine gondermekle

gorevli ve sorumludurlar.

(3) Muhasebe yetkililerinin bu Yonetmelikteki gorevleriyle ilgili
sorumluluklari, tasinir islemlerine iliskin muhasebe kayitlarinin, dayanagi
belgelere uygunlugu ile harcama birimlerince hazirlanan Harcama Birimi
Tasimir Mal Yonetim Hesabi Cetvellerini inceleyip onaylayarak harcama
yetkilisine vermekle sinirhdir.
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Defterler (MADDE 9)
a) Tiiketim Malzemeleri Defteri

b) Dayanikli Tasinirlar

c) Miize Defteri

¢) Kiitiiphane Defter1

www.hacibayramcolak.net




Belge ve cetveller (MADDE 10)

a) Tasir Islem Fisi : Teslim alinan tasinirlarin girisleri ile tasinirlarin cikis ve
ambarlar arasinda devir islemlerinde, dayanikli tasinirlarin niteliklerini degistiren
esasli onarim ve ilaveler sonucu deger artislarinda, kayitlara esas olmak iizere TIF
diizenlenir.

TIF ler her mali y1l basinda "1"den baslamak iizere bir sira numarast verilir.

TIF, dayanagimi olusturan belgenin tarihinden nceki bir tarihi tastyamaz.

TIF ‘in elektronik ortamda diizenlenemedigi hallerde, seri ve sira numarali olarak
bastirilmis fisler kullanilir.

TiF Diizenlenmeyecek Durumlar

Ihtiya¢ duyuldugunda kullanilmak iizere satm alinarak depolanan ya da arsivlenenler
ile siireli yayinlardan ciltletilmis olanlar hari¢ olmak tlizere asagida sayilan hallerde
TIF diizenlenmez.

1) Satin alindig1 andan itibaren tiiketimi yapilan su, dogalgaz, kum, ¢akil, bahce
topragi, bahge giibresi vb. maddeler,
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2) Tesis, makine, cihaz, tasit ve is makineleri ile demirbaslarin servislerince yapilan
bakim ve onarimlarinda kullanilan yedek parcalar ile dogrudan tasitlarin depolarina
konulan akaryakit, likit gaz (LPG) ve yaglar,

3) Kisa sirede tluketilen mutfak tipi tipler ve yangin sondiarme tlplerine yapilan gaz
dolumlari ile yazici kartuslarinin dolumlari,

4) Dergi ve gazete gibi siireli yayinlar ile arsivienme niteligi olmayan kitliphane
materyalleri.

5) Bitcenin temsil ve tanitma giderleri tertibinden makam icin alinan yiyecek ve
icecekler.

b) Tasinir Teslim Belgesi

Kara tasitlari ve is makinelerinin bunlari strekli olarak kullanacak personele
verilmesinde Tasinir Teslim Belgesi duzenlenir. Bu belge, vardiya usult galisilan
yerlerde kullanilan kara tasitlari ve is makineleri icin isyerinde koordinasyonu
saglayan sorumlu yonetici adina diizenlenir.

Demirbas, makine ve cihazlarin kamu gorevlilerinin kullanimina verilmesinde ise 6/A
ornek numarali Taginir Teslim Belgesi diizenlenir.
c) Tasinir Istek Belgesi Ambardan tasinir talep edildiginde kullanilir ve talepte

bulunan birim yetkilisinin onayini tasir.
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¢) Dayanikh Tasinirlar Listesi Tasinir Kod Listesinin (B) bolimunde gosterilen
tasinirlardan oda, biro, bolim, gecit, atolye, garaj ve servislere tahsis edilenler icin
diuzenlenir.

Bunlar icin Tasinir Teslim Belgesi dlizenlenmez.

d) Tasinir Gegici Alindisi Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan hallerde,
tasinirlarin gegcici olarak teslim alinmasinda dlizenlenir.

Muayene ve kabul isleminden sonra kabul edilen tasinirlar icin TIF diizenlenir.
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e) Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi : Tasinirin kaybolma,
calinma ve fire gibi herhangi bir nedenle yok olmasi veya sayimda
noksan ¢ikmasi; yipranma, kirilma veya bozulma ya da teknik ve fiziki
nedenlerle kullanilmaz hale gelmesi nedeniyle hurdaya ayrilmasi ile canli
tasinirlarin 6lmesi gibi nedenlerle kayitlardan ¢ikarilmasini saglamak
amaciyla diizenlenir.

Tutanak, harcama yetkilisi tarafindan gorevlendirilecek en az

¢ kisiden olusan komisyonca imzalanir ve harcama yetkilisi tarafindan
onaylanir.

f) Ambar Devir ve Teslim Tutanagi Tasinir kayit yetkililer: arasindaki
ambar devir ve teslim alma islemlerinde diizenlenir. Tasinirlar tutanaga
tasinir kodlar itibariyla kaydedilir. Kayitlara gore ambarda bulunmasi
gereken tasinirlar ile sayimda fiillen bulunan miktarlar, varsa fazla ve
noksanlar Tutanakta gosterilir.
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Kayit zamani, kayit degeri ve deger tespit komisyonu (Madde 13 )

Tasinirlar, edinme sekline bakilmaksizin kamu 1daresince kullanilmak
lizere teslim alindiginda giris;

tilkketime verildiginde,

satildiginda,

baska harcama birimlerine devredildiginde,

bagislandiginda veya yardim yapildiginda,

Cesitli nedenlerle kullanilamaz hale geldiginde,

hurdaya ayrildiginda veya

kaybolma, ¢alinma, canli tasinirin 6liimi gibi yok olma hallerinde

cikis kaydedilir.
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Giris ve ¢ikis kayitlar1 TIF edayanilarak yapilir. Giris ve ¢ikis kayitlarinda;
a) Satin alma suretiyle edinme ve deger artiric1 degisiklik hallerinde maliyet bedeli,

b) Bedelsiz devir, kullanilamaz hale gelme, yok olma ve hurdaya ayrilma hallerinde
kayith degeri,

c) Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasinirlarda; bagis ve yardimda bulunan
tarafindan ispat edici bir belge ile degeri belirtilmis ise bu deger, belli bir degeri yoksa
deger tespit komisyonunca belirlenen deger esas alinir.

Deger tespit komisyonu, harcama yetkilisinin onayi ile tasinir kayit yetkilisinin ve
1sin uzmaninin da katildig1 en az ii¢ kisiden olusturulur. Komisyon deger tespitinde
ticaret /sanayi odasi, borsa, meslek kuruluslar1 veya ayni nitelikteki tasiniri satin alan
idarelerden ve fiyat arastirmasi sonuglarindan yararlanabilir.

(4) Faturada gesitli tasinirlar i¢in topluca gosterilmis giderler olmasi durumunda,
giderler tagiirlarin alis bedelleri ile orantili olarak paylastirilir. Tasinirlar faturada
kayitlara esas olacak sekilde ¢esitleri itibariyla ayr1 ayr1 gosterilir
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Dayanmikh Tasimirlarda Deger Artisi1 (MADDE 14)

Kullanim devamliliginin saglanmasi i¢in yapilan bakim ve onarim
harcamalar1 hari¢ olmak lizere Dayanikli tasinirlarin;

* niteligini,

* kullanim seklini degistiren,

* hizmet kalitesini ve tasinirlardan saglanan fayday1 artiran vb.
amagclarla yapilan deger artirict harcamalar,

tasinirin kayitli maliyet degerine TIF diizenlenmek suretiyle ilave
edilir.
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Satin alinan tasimirlarin giris islemleri (Madde 15)
(1) Satin alinan tasinirlar icin, teslim alindiktan sonra, iiger niisha TIF diizenlenir.

(2) Alim1 bir merkezden yapilarak birden fazla birime dogrudan teslim edilen tasinirlar i¢in,
tasinirin teslim edildigi birimlerce iki niisha Tasinir Gegici Alindisi diizenlenir ve bir niishasi
alimi yapan birime gonderilir. Alimi yapan birim, bu alindiya dayanarak, 6demeye ve kendi
giris kayitlarina esas olmak iizere TIF diizenler. Alim1 yapan birimce giris kayitlar1 yapildiktan
sonra diizenlenecek TIF le de ilgili diger birimler adina ¢ikis kaydedilir.

(3) Farkli hesaplara kayd:1 gereken tasinirlarin ayni faturada yer almasi halinde, faturadaki
tasinirlarin kaydedilecegi hesap sayisinca fatura fotokopileri ¢ikarilir ve tizerine her hesap i¢in
diizenlenen TIF’in numaras yazilir.

(4) Satin alinan dergi ve gazete gibi siireli yayinlarin bedellerinin 6denmesi sirasinda TIF Fisi
diizenlenmez. S6z konusu yayinlardan cilt birligi saglananlar, ciltletildikten sonra TIF
diizenlenerek kayitlara alinir.

(5) Kamu 1darelerince satinalma suretiyle edinilen binalarla birlikte teslim alinan ancak
binanin biitiinleyici unsurlarindan olmayan tasinir kapsamindaki tesisler ile diger biiro makine
ve malzemeleri, varsa belgesinde gosterilen bedeli, boyle bir belge yoksa komisyonca tespit
edilen gercege uygun degeri iizerinden envanter islem se¢enegiyle tasinir kayitlarina alinir.
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Bagis ve yardim yoluyla edinilen tasimirlarin girisi (MADDE 16)
Tasinir kayit yetkilisi tarafindan TIF diizenlenerek kayitlara alinir.

Sayim fazlasi tasinirlarin girisi
MADDE 17 — TIF diizenlenerek kayitlara alinir.

Sayim fazlasi tasinirlarin giris kaydedilmesinde; s6z konusu tasinirla
ayni nitelikte son bir yil i¢inde girisi yapilan tasinir varsa bu deger, aksi
halde deger tespit komisyonu tarafindan belirlenecek deger esas alinar.
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Devir alinan tasimirlarin girisi (MADDE 19)

(1) Kamu idarelerince 31. madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak devir
alinan tasinirlar, devreden idarenin TIF’inde gosterilen deger esas aliarak
diizenlenecek TIF ile giris kaydedilir ve Fisin bir niishasi1 yedi giin
icerisinde devreden idarenin ¢ikis kaydina esas TIF e baglanmak iizere
gonderilir. Devralan idarenin yapmis oldugu tasima giderleri tasinirin
degeri ile 1liskilendirilmez.

(2) Aym1 kamu 1daresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda
devredilen tasinirlarin alinmasinda da TIF diizenlenir ve Fisin birinci
nuishasi 1lgili tasinir kayit yetkilisine verilir.

(3) Aynm1 harcama biriminin ambarlar1 arasindaki tasinir devirlerinde
diizenlenen TIF muhasebe birimine génderilmez
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Tiiketim suretiyle ¢ikis
MADDE 22 —

(1) Tiiketim malzemeleri, Tasinir Istek Belgesi karsiliginda diizenlenecek
TIF ile ¢ikis kaydedilir.

(2) Kamu idarelerinin i¢ imkanlariyla kendi kullanimlar1 i¢in tiretecekleri
dayanikl tasinirlarin tiretiminde kullanilan tasinirlar i¢in de birinci fikra
hiikkmii uygulanur.

(3) TIF diizenlenmeden hicbir sekilde tiiketim malzemesi ¢ikist yapilamaz.

(4) Tiketim malzemelerinin ¢ikis kayitlari, ambarlara girislerindeki oncelik
siras1 dikkate alinarak "ilk giren-ilk ¢ikar" esasina gore ve giris bedelleri
lizerinden yapalir.
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Dayanikl tasinirlarin kullanima verilmesi (Madde 23)

(1) Tesis, tasit ve is makineleri haricindeki dayanikli tasinirlar Taginir Istek Belgesi
dizenlenmek suretiyle talep edilir. Talep edilen dayanikli tasinirlar Tasinir Teslim
Belgesi dizenlenerek kullanima verilir.

(2) Kara tasit ve is makinelerinin yetkili makamin onayina istinaden yonetiminden
sorumlu gorevliye veya kullanicisina verilmesinde ise 6 6rnek numaral Tasinir
Teslim Belgesi duzenlenir.

(4) Taginir Teslim Belgesine dayanilarak Dayanikli Taginirlar Defterine gerekli
kayitlar yapilir. Fisin birinci ntshasi dosyasinda saklanir. Ikinci ntshasi Tasinir
Teslim Belgesiyle tasinir teslim edilen gorevlilere verilir.

(5) Tasinirlar; oda, buro, bolim, gecit, salon, atolye, garaj ve servis gibi ortak
kullanim alanlarina Dayanikli Tasinirlar Listesi diizenlenmek ve istek yapan birim
yetkilisinin ve/veya varsa ortak kullanim alani sorumlusunun imzasi alinmak
suretiyle verilir.
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Devir suretiyle ¢ikis
MADDE 24 -

(1) Kamu idarelerince 31.madde hiikiimlerine gore bedelsiz olarak
devredilen tasinirlarin ¢ikisi TIF diizenlenerek yapilir. Fisin bir niishasi
tasinirin devredildigi idareye verilir. Devir alan idareden alinan Fis,
diizenlenen Fisin ekine baglanr.

(2) Ayn1 kamu 1daresinin muhtelif harcama birimlerinin ambarlar1 arasinda
devredilen tasinirlar icin de TIF diizenlenir ve Fisin birinci niishast
devredilen harcama biriminin tasinir kayit yetkilisine verilir. (3)

(3) Ayn1 harcama biriminin ambarlari arasindaki tasinir devirlerinde de TIF
diizenlenir, ancak bu Fisler muhasebe birimine gonderilmez.
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Yabanci Ulkelere Bagis veya Yardim Olarak Verilen Tasinirlarin
Cikis1 (MADDE 25)

Yabanci tilkelere bagis veya yardim olarak verilen tasinirlar, yetkili
makamin onay veya kararina dayanilarak diizenlenecek TIF ile
kayitlardan ¢ikarilir. Onay veya kararin bir 6rnegi Fisin ekine baglanir.

Satis Suretiyle Cikis (MADDE 26)

TIF diizenlenerek cikis kaydedilir.
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Kullanilmaz hale gelme, yok olma veya sayum noksani nedeniyle
cikis (Madde 27)

Tiliketim malzemelerinin 6zelliklerinde, agirliklarinda veya
miktarlarinda meydana gelen degismeler nedeniyle olusan fireler,
sayimda noksan ¢ikan tasinirlar, calinma, kaybolma gibi nedenlerle yok
olan tasinirlar ya da yipranma, kirilma veya bozulma gibi nedenlerle
kullanilamaz hale gelen tasinirlar ile canli tasinirin 6lmesi halinde,

» Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanagi ve
e Tasimir Islem Fisi diizenlenerek

kayitlardan c¢ikarilir

www.hacibayramcolak.net




(4) Garanti veya sigorta taahhitnamesi kapsaminda yenisi ile degistirilmek
lzere yUklenicisine iade edilen taginirlar Kayittan Digme Teklif ve Onay Tutanagina
dayanilarak dizenlenecek TIF ile kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara alinir.

(5) Kamu idaresi ile ylklenici arasinda imzalanan mal alimina iliskin

sozlesmede hikum bulunmasi ve fiyat farki veya ek bir maliyet talep edilmemesi
kaydiyla; kullanim suresi dolan veya dolmak Gzere olan tasinirlardan daha uzun
miadli olanlarla degistirilenler, Kayittan Disme Teklif ve Onay Tutanadina

dayanilarak diizenlenecek TIF ile kayitlardan cikarilir ve yenisi kayitlara alinir.
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Hurdaya ayirma nedeniyle ¢ikis (Madde 28 )

(1) Ekonomik émrinid tamamlamis olan veya tamamlamadigi halde teknik ve fiziki
nedenlerle kullaniimasinda yarar gortilmeyerek hizmet disi birakilmasi gerektigi
ilgililer veya 6zel mevzuati cercevesinde olusturulan komisyon tarafindan bildirilen
tasinirlar, biri isin uzmani olmak kaydiyla harcama yetkilisinin belirleyecegi en az lg
kisiden olusan komisyon tarafindan degerlendirilir.

(..

(3) Komisyonca hurdaya ayrilmasina karar verilenler icin ise Kayittan Disme Teklif
ve Onay Tutanagi dizenlenir.

(4) Hurdaya ayrilmasina karar verilen tasinirlar harcama yetkilisinin onayi
ile kayitlardan cikarihr
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(5) Harcama yetkilisince olusturulacak komisyon tarafindan ekonomik degerinin
olmadigi veya teknik, saglik, glivenlik ve benzeri nedenlerle imha edilmesinin sart
olduguna karar verilen tasinirlar, harcama yetkilisinin onayi ile imha edilir. Imha,
komisyon veya komisyonun gozetiminde uzman kisiler tarafindan yapilr. Bu
isleme iliskin ayrica bir imha tutanagi diizenlenir.

(6) Hurdaya ayrilan veya imha edilen tasinirlar TIF diizenlenerek kayitlardan
cikarilir. Fisin ekine Kayittan Diisme Teklif ve Onay Tutanadinin bir niishasi
baglanir.

(7) Ilgili mevzuati geregince, kasko sigortasi yaptirilmis tasit ve is makineleri ile
ekipmanin risk sonrasi hurdaya ayrilarak kayitlardan cikarilmasi durumunda
hurdasi, kasko sigortasi genel sartlarina dayanilarak sigorta sirketine verilebilir.
Bu durumda rizikonun gerceklesmesi anindaki gercege uygun degeri sigorta
sirketinden tahsil edilir
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Boliinen, birlesen veya kaldirilan harcama birimlerine ait tasinirlar
hakkinda yapilacak islemler (Madde 29)

(1) Kamu idarelerinin yeniden yapilanmalar: sonucu teskilat yapilarinda
meydana gelen degisiklikler nedeniyle boliinmesine, birlesmesine veya
kaldirilmasina karar verilen harcama birimlerine ait tasinirlar;

a) Boltinerek ayr1 bir harcama birimi haline gelen birimin kullanimina terk
edilmesi halinde, boliinen harcama biriminin kayitlarina ¢ikis, yeni olusan
harcama biriminin kayitlarina giris,

b) Baska bir harcama birimi ile birlesme sonucunda kaldirilan birimin
kayitlarina ¢ikis, biinyesinde birlesilen birimin kayitlarina giris,

c¢) Kaldirilma halinde, kaldirilan harcama biriminin kayitlarina ¢ikis,
devredilmesi kararlastirilan harcama biriminin kayitlarina giris,

kaydedilir.

(2) Giris ve c¢ikis kayitlar: Tasinir Islem Fisi ile yapilir. Diizenlenen fislerin
birer niishasi, muhasebe birimine gondertilir.
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Tasmr giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine bildirilmesi (Md 30)

Tasinir kayit yetkilileri tarafindan, kamu idarelerinin muhasebe kayitlarinda
ilgili stok ve maddi duran varlik hesaplarinda izlenen tasinirlardan; satinalma
suretiyle edinilenlerin giris islemleri ile deger artiric1 harcamalar i¢in diizenlenen
TIF lerin bir niishas1 6deme emri belgesi ekinde, muhasebe birimine gdénderilir.

Diger sekillerde edinilen tasinirlarin girisler1 ve maddi duran varlik hesaplarinda
izlenen tasinirlarin cikislar icin diizenlenen TIF lerin birer niishasinin,
diizenleme tarthini takip eden en ge¢ on giin i¢inde ve her durumda mali y1l sona
ermeden once muhasebe birimine gonderilmesi zorunludur.

Ancak ayn1 muhasebe biriminden hizmet alan, ayn1 kamu idaresinin harcama

birimleri arasinda yapilan tasinir devirlerinde, devreden harcama birimince
diizenlenen TIF muhasebe birimine gonderilmez.
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(2) Muhasebe kayitlarinda "150-Ilk Madde ve Malzemeler
Hesabi1''nda izlenen tiiketim malzemelerinin ¢ikislari i¢in diizenlenen
TIF ¢ ler muhasebe birimine gonderilmez.

Bunlarin yerine, genel biit¢ce kapsamindaki kamu 1darelerinde ti¢
aylik donemler 1tibariyla,

Diger 1darelerde 1se li¢ ay1 gegmemek lizere tist yoneticiler tarafindan
belirlenen siirede kullanilmis tiiketim malzemelerinin tasinir II nci
diizey detay kodu bazinda diizenlenen onayl bir listesi, en geg 1lgili
donemin son 1s glinli mesai bitimine kadar muhasebe birimine
gondertilir.

(3) Muhasebe yetkilileri, tasinir giris ve ¢ikis i1slemlerine 1liskin

olarak kendilerine gonderilen TIF lerinde gosterilen tutarlar: II nci
diizey detay kodu itibariyla ilgili hesaplara kaydeder
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Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis

MADDE 31 -

(1) Kayitlara alinis tarihi itibariyla 5 yilini tamamlamis ve idarece kullaniimasina ihtiyac
duyulmayan tasinirlar ihtiyac duyan idarelere bedelsiz devredilebilir.

(2) Devralmak isteyen idare acisindan bakim, onarim ve tasima giderleri nedeniyle
ekonomik olmayan ve kullaniimasinda fayda goértlmeyen tasinirlar devredilemez.

(3) Asagida sayilan tasinirlarin diger kamu idarelerine bedelsiz devrinde 5
yil sarti aranmaz:

a) Kamu idarelerince yurutulen veya desteklenen projelerin gerceklestirilmesi igin
edinilen arastirma ve gelistirme amacli tasinirlar.

b) Kamu idarelerince yirutllen ve yonetilen ulusal otomasyon sistemleri cercevesinde
edinilerek sisteme dahil idarelerin kullanimina tahsis edilen tasinirlar.

c) Uluslararasi organizasyonlarin gerceklestirilmesi icin alinan tasinirlar.

¢) Ilgili mevzuatla verilen gorev ve yetkiye dayanilarak diger idarelere verilmek tizere
temin edilen tasinirlar.

d) Devredilmedigi takdirde kullanim imkani kalmayacak olan veya zorunlu sebeplerle
devredilmesi gereken tuketim malzemeleri.
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(4) Idareler, sahip olduklari taginirlari (tasit ve is makineleri dahil) 5 yil sarti
aranmaksizin ihtiyaci bulunan diger idarelere gegcici olarak tahsis edebilir

5) Basbakanlikca kamu idarelerine ve kamu idarelerince Basbakanliga
yapllacak devir ve tahsisler herhangi bir sarta bagh olmaksizin gerceklestirilir.

(6) Devredilmeleri halinde daha etkin, verimli ve ekonomik kullanilacagi veya
gorev ve yetki alanlar itibariyla devirlerinin daha faydal olacagi anlasilan

tasinirlar, devreden ve devralmak isteyen kamu idarelerinin muisterek
talebi Gzerine Maliye Bakaninin uygun gorisu ile herhangi bir sarta bagli
kalmaksizin bedelsiz devredilebilir.
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